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KANCELARIA NAJVYSSIEHO SPRAVNEHO SUDU

SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Trencianska 56/A, 821 09 Bratislava

CS KNSS SR/00868/2025
CZ 05532/2025

Vyhlasenie vyberového konania

Generalna tajomnicka sluzobného uradu Kancelaria NajvyssSieho spravneho sudu
Slovenskej republiky podl'a ¢l. 2 ods. 1 smernice Kancelarie NajvysSieho spravneho sudu
Slovenskej republiky ¢. 1/2022 z 5. janudra 2022 o podrobnostiach obsadzovania
Statnozamestnaneckych miest vyberovym konanim v sluzobnom trade Kanceléria Najvyssieho
spravneho sudu Slovenskej republiky v zneni smernice ¢. 27/2024 z 11. decembra 2024 (d’alej
len ,,smernica‘), vydanej podla § 47 ods. 2 pism. a) druhého bodu zékona ¢. 55/2017 Z. z.
o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ,,zakon®),

vyhlasuje Sirsie vnutorné vyberové konanie
na funkciu radca — zapisovatel, pracovnik pre spracovanie textov inde neuvedeny.

Pocet obsadzovanych miest: 1

Druh $tatnej sluzby: stala Statna sluzba

Odbor Statnej sluzby: 2.06 Justicia

Organizacny utvar: odbor sudnych, analytickych a podpornych ¢innosti — oddelenie
siudnych ¢innosti

Odmenovanie: 3. platova trieda (zékladny plat v sume 865,50 eur podl'a zdkona a nariadenia
vlady Slovenskej republiky ¢. 295/2022 Z. z., ktorym sa ustanovuju zvysSené platové tarify
Statnych zamestnancov)

Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie

Statni zamestnanci a nadbytoc¢ni S$tatni zamestnanci vSetkych sluzobnych uradov.

Najnaroc¢nejSia ¢innost’ obsadzovaného miesta
Samostatna odborna ¢innost’ vo vymedzenom tuseku.
BliZSie urcena najnarocnejsia ¢innost’ obsadzovaného miesta

* organizacné zabezpeCovanie pojednavani,
» realizovanie opisu a gramatickej kontroly rozhodnuti NajvysSieho spravneho sudu
Slovenskej republiky.

Predpoklady a poziadavky vyZadované s oh’adom na obsadzované miesto

1) Sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu.

2) Bezthonnost.

3) Ovladanie Statneho jazyka.

4) Statne ob¢ianstvo Slovenskej republiky (na obsadzovanom mieste v odbore $tatnej sluzby
2.06 Justicia mdze Statnu sluzbu vykonavat len obcan Slovenskej republiky podla

W

nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 114/2017 Z. z., ktorym sa ustanovuju



5)
6)
7)

8)
9)

Statnozamestnanecké miesta, na ktorych moze Statnu sluzbu vykonavat’ len Statny obcan
Slovenskej republiky v zneni neskorSej zmeny).

Uplné stredné vzdelanie, vyssie odborné vzdelanie alebo vysokoskolské vzdelanie prvého
stupila a osobitny kvalifikacny predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.
Zdravotna sposobilost’ podl'a osobitného predpisu (§ 31 zdkona ¢. 355/2007 Z. z.
o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov) — 1. kategoria.

Strojopis.

Znalost’ gramatiky slovenského jazyka.

Svedomitost’ a spolahlivost, adaptabilita a flexibilita, samostatnost’.

Nalezitosti Ziadosti o zaradenie do vyberového konania

Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania obsahuje:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

nazov a sidlo sluzobného tradu,

titul, meno a priezvisko uchadzaca,

oznacenie ziadosti slovami ,,ziadost’ o zaradenie do vyberového konania®,
oznacenie vyberového konania ¢islom zdznamu (CZ) vyberového konania,
datum narodenia uchadzaca,

rodné Cislo alebo iné identifika¢né Cislo uchadzaca,

telefonicky kontakt a e-mailovy kontakt uchadzaca,

koreSponden¢nt adresu uchadzaca,

zoznam priloh,

10) datum a vlastnoru¢ny podpis uchadzaca.

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré ma uchadzat’ predlozit’

Pozadovanymi dokladmi, tvoriacimi prilohu Ziadosti o zaradenie do vyberového konania, st:

profesijny Struktirovany Zivotopis,

motivacny list,

kopia dokladu / kopie dokladov o pozadovanom vzdelani podl'a § 38 ods. 15 zakona s tym,

Ze na ucel Ucasti vo vyberovom konani mozno pozadované vzdelanie preukazat’ aj podla

§ 38 ods. 17 zakona,

pisomné Cestné vyhlasenie:

= 0 spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu,

= 0 beztihonnosti,

= o ovladani Statneho jazyka,

= o Statnom obcianstve Slovenskej republiky,

= o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania a v prilozenych dokladoch,

= 0o tom, Ze vSetky prilozené kopie dokladov sa zhoduju s ich originalom.

Profesijny Struktirovany zivotopis, motivacny list a Cestné vyhldsenia obsahuju aj ddtum
a vlastnoru¢ny podpis uchadzaca.

Sposob vykonania vyberového konania

Vyberové konanie pozostava z osobného pohovoru a osobitnej formy pisomnej Casti, ktora
pozostava z dvoch zloziek:

opisu textu na pocitati podla predlohy v urCenom c¢asovom limite na overenie
administrativno-technickych schopnosti,

pisania textu na pocitaci podla diktatu na overenie urovne ovladania pravopisu a gramatiky
Statneho jazyka v pisomnom prejave.



Uspesné absolvovanie opisu textu na poéitadi je podmienkou postupu uchiddza¢a do druhej
zlozky osobitnej formy pisomnej Casti.

Uchadza¢, ktory bol uspesny v obidvoch zlozkach osobitnej formy pisomnej Casti, postupuje
do d’al$ej Casti vyberového konania (t. j. osobného pohovoru).

Osobnym pohovorom sa overia vedomosti, schopnosti a osobnostné vlastnosti uchadzaca
potrebné alebo vhodné vzhl'adom na opis Statnozamestnaneckého miesta a povahu ¢innosti,
ktoré ma Statny zamestnanec vykonavat’ na prisluSnom $tatnozamestnaneckom mieste.

Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu s poZadovanymi
dokladmi, sposob a miesto jej podania

1) Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadované doklady moze uchadza¢ podat’
sluzobnému uradu
= v listinnej podobe — osobne do podatel'ne sluzobného tiradu alebo podanim na poStovi

prepravu,
= v elektronickej podobe na elektronickll adresu podatelna@nssud.sk,
= prostrednictvom ustredného portalu Statnej spravy (slovensko.sk).

2) Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadované doklady podané v elektronickej
podobe je uchadza¢ povinny dorucit’ sluzobnému uradu aj v listinnej podobe, ato
najneskor v deit vyberového konania pred uskutocnenim vyberového konania; inak
sluzobny trad na Ziadost' o zaradenie do vyberového konania neprihliadne a uchadzac
nebude zaradeny do vyberového konania. Povinnost' dorucit’ pisomnosti sa povazuje
za splnentl dilom prevzatia tychto pisomnosti sluzobnym tradom.

3) Lehota na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi
dokladmi v listinnej podobe alebo elektronickej podobe je do 8. januara 2026 (vratane).
Ziadost' o zaradenie do vyberového konania s pozadovanymi dokladmi je podana véas, ak
sa v posledny den urcenej lehoty odovzdéa na posStovu prepravu alebo odosle na uvedenu
elektronickl adresu.

Predpokladany termin uskuto¢nenia vyberového konania a miesto uskuto¢nenia
vyberového konania

*  Predpokladany termin uskuto¢nenia vyberového konania: 19. januar 2026 so zaciatkom
0 10.00 hod.

= Miesto uskuto¢nenia vyberového konania: Kancelaria NajvysSieho spravneho sudu
Slovenskej republiky, Trencianska 56/A, 821 09 Bratislava.

Informacia o spracuvani osobnych udajov

Kanceldria Najvyssieho spravneho sudu Slovenskej republiky v postaveni prevadzkovatela
spraciiva osobné tidaje o uchadzacoch:

= vsulade s ¢l. 6 ods. 1 pism. b) nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679
z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych tdajov a o vol'nom
pohybe takychto tidajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie
o ochrane udajov) (d’alej len ,,nariadenie*):

- kategoria dotknutych osob: uchadza¢, ktory sa prihlasil do vyberového konania
na zaklade Ziadosti;

- Ucel spractivania: zaradenie uchadzaca do vyberového konania na zaklade jeho ziadosti;

- rozsah osobnych udajov: osobné idaje uvedené v ziadosti o zaradenie do vyberového

konania v sulade so smernicou (napr. Zivotopis, motivacny list a ostatné pozadované
doklady);


mailto:podatelna@nssud.sk

lehota spracuvania: osobné udaje sa uchovavaji po dobu trvania vyberového konania;

= vsulade s ¢l. 6 ods. 1 pism. ¢) nariadenia:

- kategoria dotknutych osob: uchadza¢, ktory sa prihldsil do vyberového konania
na zaklade ziadosti;

- Ucel spracuvania: zabezpecenie ukonov suvisiacich s vyberovym konanim, vedenim a
spravou evidencie vyberovych konani vstlade s§ 47 ods. 2 zakona v spojeni
SO smernicou;

- rozsah osobnych tidajov: osobné udaje v nevyhnutnom rozsahu na zabezpecenie tkonov
suvisiacich s vyberovym konanim ako vyhodnotenie a oznamenie vysledkov
vyberového konania a vyhotovenie zapisnice o priebehu vyberového konania v sulade
s §47 ods. 2 zdkona v spojeni so smernicou,

- lehota spracuvania: osobné udaje sa uchovavaju po dobu 10 rokov od ukoncenia
vyberového konania.

Kontaktna osoba za sluZobny urad: Mgr. Bc. Barbara Cosima Reciarova, e-mail:
barbara.recicarova@nssud.sk, tel. 02/321 33 309.

V Bratislave dna 18. decembra 2025

JUDr. Zuzana Kyjac, PhD.
generalna tajomnicka sluzobného uradu
Kancelaria NajvysSieho spravneho sudu

Slovenskej republiky
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