&)

KANCELARIA NAJVYSSIEHO SPRAVNEHO SUDU

SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Trencianska 56/A, 821 09 Bratislava 3

CS 00758/2024
CZ 04360/2024

Vyhlasenie vyberového konania

Generalna tajomnicka sluzobného uradu Kancelaria NajvysSieho spravneho sudu
Slovenskej republiky podla ¢l. 2 ods. 1 smernice Kancelarie Najvyssieho spravneho sudu
Slovenskej republiky ¢. 1/2022 z 5. januara 2022 o podrobnostiach obsadzovania
Statnozamestnaneckych miest vyberovym konanim v sluzobnom trade Kancelaria NajvyssSieho
spravneho sudu Slovenskej republiky, vydanej podl'a § 47 ods. 2 pism. a) druhého bodu zadkona
¢. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon®),

vyhlasuje sirsie vautorné vyberové konanie
na funkciu hlavny sStatny radca - Specialista pre styk s verejnostou.

Obsadzovana funkcia: hlavny $tatny radca — Specialista pre styk s verejnost’ou

Pocet obsadzovanych miest: 1

Druh §tatnej sluzby: stala Statna sluzba

Odbor statnej sluzby: 1.02 Kancelaria predstavitela Statnej moci

Organizacny utvar: generalny sekretariat

Odmenovanie: 8. platova trieda (zakladny plat v sume 1 429,00 eur podl'a zakona a nariadenia
vlady Slovenskej republiky ¢. 295/2022 Z. z., ktorym sa ustanovuji zvySené platové tarify
Statnych zamestnancov)

Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie

Statni zamestnanci a nadbytoéni §tatni zamestnanci vetkych sluzobnych tradov.

Struény opis najnarocénejsich ¢innosti obsadzovaného Statnozamestnaneckého miesta

Koncepc¢na a koordinac¢né ¢innost’ v oblasti Statnej sluzby na Grovni ministerstva, ostatného
ustredného orgéanu Statnej spravy alebo organu alebo uradu, ktory vykonava Statne zalezitosti
na celostatnej Grovni.

BlizSie uréené najnarocnejsie ¢innosti obsadzovaného Statnozamestnaneckého miesta

» organizacné a protokolarne zabezpecCovanie zahrani¢nych pracovnych ciest a prijimanie
zahrani¢nych delegécii,

= organizacné a protokolarne zabezpeCovanie rokovani predsedu Najvyssieho spravneho
sidu Slovenskej republiky (dalej len ,najvyssi spravny sud®) a podpredsedu
najvyssieho spravneho sudu s Gstavnymi cCinitelmi Slovenskej republiky a d’alSimi
predstavitel'mi verejnej moci v Slovenskej republike,



pripravovanie podkladov na rokovania predsedu najvyssiecho spravneho sudu,
podpredsedu najvyssieho spravneho sidu a vediceho kancelarie najvyssieho spravneho
stdu v zahranici a na rokovania so zahrani¢nymi delegaciami,

vedenie pasovej a vizovej agendy,

zhromazd'ovanie a vedenie evidencie zédvereCnych sprav a vystupov zo zahrani¢nych
pracovnych ciest a oboznamovanie Ssnimi sudcov najvyssicho spravneho stdu
a zamestnancov kancelarie,

vedenie evidencie memorand o spolupraci podpisanych najvy$$im spravnym sudom
a kancelariou,

zabezpecovanie tlmocenia pre potreby najvyssieho spravneho sudu a kancelarie,
zabezpeCovanie  spoluprice s domacimi  a medzindrodnymi  mimovladnymi
organizaciami, osobitne s medzinarodnymi organizaciami, ktorych je najvyssi spravny
std ¢lenom, ako aj s diplomatickymi misiami akreditovanymi v Slovenskej republike,
vedenie evidencie vecnych darov urCenych na reprezentacné ucely a prijatych
protokolarnych darov,

zabezpeCovanie zverejiiovania zahrani¢nych aktivit na webovom sidle najvysSicho
spravneho sudu a kancelarie,

zabezpeCovanie komunikacie s verejnostou a médiami tym, Ze su pripravované
a sprostredkiivané oficidlne informécie, stanoviskd a tlacové spravy najvyssSieho
spravneho sudu a kancelarie, vedenie ich evidencie a zabezpeCovanie ich archivacie,
pripravovanie podkladov pre medidlne ainé vystipenia predsedu najvysSieho
spravneho sudu, podpredsedu najvySSieho spravneho sidu a sudcov najvysSieho
spravneho sudu tykajice sa ¢innosti najvyssieho spravneho sudu,

pripravovanie podkladov pre medidlne a iné vystipenia veduceho kancelarie alebo
inych zamestnancov,

organiza¢né zabezpeCovanie stretnuti predsedu najvysSiecho spravneho sudu,
podpredsedu najvyssieho spravneho sudu a sudcov najvyssieho spravneho sudu so
zastupcami meédii, ak sa tykaja ¢innosti najvysSieho spravneho stdu,

organizacné zabezpecCovanie stretnuti vediceho kanceldrie alebo inych zamestnancov
so zastupcami médii,

organizovanie tlacovych besied so zastupcami verejnosti a médii,

planovanie, koordinovanie a realizovanie informacnej a medidlnej prezentacie
najvyssieho spravneho stdu,

navrhovanie, planovanie, zabezpecovanie a sledovanie medidlnych aktivit predsedu
najvyssieho spravneho sudu, podpredsedu najvysSieho spravneho sudu a vediceho
kancelarie a ich evidovanie,

zabezpecenie a sledovanie medialnych aktivit sudcov najvyssieho spravneho sudu a ich
evidovanie,

budovanie kontaktov so zastupcami médii, aktualizacia databazy médii a novinarov,
sledovanie, zbieranie, analyzovanie a vyhodnocovanie informacii tykajicich sa
organizacie a ¢innosti najvysSieho spravneho sudu a kancelarie, a tym plnenie uloh
stivisiacich s monitorovanim periodickej tlace a elektronickych médii,

vybavovanie podani v sulade so zakonom ¢. 265/2022 Z. z. o vydavatel'och publikacii
a o registri v oblasti médii a audiovizie a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o publikaciach),

organizacné zabezpecCovanie Ucasti médii na pojedndvaniach najvysSieho spravneho
sudu,

zabezpecovanie a archivacia fotodokumentécie,



= zodpovedanie za obsahovi napln a aktualizaciu vybranych casti webového sidla
najvyssieho spravneho stidu a kanceldrie,

» vykondvanie finan¢nej kontroly podl'a zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
aaudite aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
a smernice kancelarie ¢. 3/2024, ktorou sa meni smernica kancelarie ¢. 9/2022
0 finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole.

Predpoklady a poziadavky vyzadované na obsadzované $tatnozamestnanecké miesto

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu.

Bezuhonnost'.

Ovléadanie Statneho jazyka.

Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna.

Aktivna znalost’ jedného z troch cudzich jazykov — anglicky jazyk, nemecky jazyk alebo
franctizsky jazyk minimélne na urovni B2.

Znalost prace s PC (predovsetkym Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook
a Internet).

Samostatnost’, svedomitost’ a spol'ahlivost’, adaptabilita a flexibilita, schopnost’ pracovat’
pod tlakom, rozhodovacia schopnost, komunika¢né zru¢nosti, analytické, koncepciné
a strategické myslenie.

Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania a jej naleZitosti

Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania obsahuje:

a)
b)
C)
d)
e)
f)
9)
h)

nazov a sidlo sluzobného tradu,

titul, meno a priezvisko uchadzaca,

oznacenie ziadosti slovami ,,ziadost’ o zaradenie do vyberového konania®,

oznacenie vyberového konania ¢islom zaznamu (CZ) vyberového konania,

telefonicky kontakt, e-mailovy kontakt a koreSpondencnti adresu uchadzaca,

zoznam priloh,

datum a vlastnoru¢ny podpis uchadzaca,

oznacenie jedného ztroch cudzich jazykov (anglicky jazyk, nemecky jazyk alebo
francuzsky jazyk), z ktorého bude uchadzac vykonavat’ preklad.

Zoznam pozadovanych dokladov

Pozadovanymi dokladmi, tvoriacimi prilohu Ziadosti o zaradenie do vyberového konania, su:

1)
2)
3)

4)

profesijny Struktirovany Zivotopis,

motivacny list,

kopia dokladu o ziskani vysokoSkolského vzdelania, ktorym je pri vysokoskolskom
vzdelani ziskanom v cudzine, okrem vysokoskolského vzdelania ziskaného v Ceskej
republike, kopia dokladu o jeho ziskani s képiou dodatku k vysokoskolskému diplomu
spolu s kopiou rozhodnutia podl'a zékona ¢. 422/2015 Z. z. o uznavani dokladov o vzdelani
a 0 uznavani odbornych kvalifikacii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov a pri vysokoskolskom vzdelani ziskanom v Ceskej republike kopia
dokladu o jeho ziskani s kopiou dodatku k vysokoskolskému diplomu,

kopia diplomu alebo vysvedCenia prislusného vzdeldvacieho zariadenia o vykonani
jazykovej skusky jedného z cudzich jazykov (ktory z nich uchadza¢ oznaci v Ziadosti)
minimalne na poZadovanej Urovni B2, kopia dokladu o $tadiu v zahrani¢i osvedcujlica



ovladanie cudzieho jazyka na pozadovanej urovni alebo Cestné vyhlasenie o ovladani
cudzieho jazyka na pozadovanej irovni minimalne B2,
5) pisomné Cestné vyhlasenie:
= 0 sposobilosti na pravne tkony v plnom rozsahu,
= 0 beztthonnosti,
* 0 ovladani Statneho jazyka.
= o pravdivosti vSetkych tudajov uvadzanych v ziadosti o zaradenie do vyberového
konania a v prilozenych dokladoch,
= 0 tom, Ze vSetky prilozené képie dokladov sa zhoduju s ich originalom.

Profesijny Strukturovany zivotopis, motivacny list a Cestné vyhlasenia obsahuji aj datum
a vlastnoru¢ny podpis uchédzaca.

Spdsob vykonania vyberového konania

Vyberové konanie pozostdva z osobného pohovoru a z pisomného prekladu textu zjedného
z troch cudzich jazykov, ktoré uchddza¢ oznacil v Ziadosti o zaradenie do vyberového konania.
Uspesné absolvovanie prekladu z cudzieho jazyka je podmienkou absolvovania osobného
pohovoru ako druhej Casti vyberového konania. Osobnym pohovorom sa overia vedomosti,
schopnosti a osobnostné vlastnosti uchadzaca potrebné alebo vhodné vzhl'adom na opis
Statnozamestnaneckého miesta a povahu ¢innosti, ktoré ma Statny zamestnanec vykonavat’ na
prislusnom Statnozamestnaneckom mieste.

Lehota na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi
dokladmi, spdsob a miesto jej podania

1) Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadované doklady méze uchadzaé podat
sluzobnému tradu
= v listinnej podobe — osobne do podatel'ne sluzobného tiradu alebo podanim na postova

prepravu,
= v elektronickej podobe na elektronicku adresu podatelna@nssud.sk,
= prostrednictvom ustredného portalu Statnej spravy (slovensko.sk).

2) Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadované doklady podané v elektronicke;
podobe je uchadza¢ povinny doruéit’ sluzobnému uradu aj v listinnej podobe, ato
najneskor v den vyberového konania pred uskuto¢nenim vyberového konania; inak
sluzobny urad na Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania neprihliadne a uchadzac
nebude zaradeny do vyberového konania. Povinnost’ dorucit’ pisomnosti sa povazuje za
splnenu dilom prevzatia tychto pisomnosti sluzobnym tradom.

3) Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu s poZadovanymi
dokladmi v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe je do 18. novembra 2024
(vratane). Ziadost o zaradenie do vyberového konania s pozadovanymi dokladmi je
podana vcas, ak sa v posledny deni lehoty odovzda na poStova prepravu alebo odosle na
uvedenu elektronickd adresu.

Predpokladany datum a miesto uskutoénenia vyberového konania

*  Predpokladany datum uskuto¢nenia vyberového konania: 3. decembra 2024 so zaciatkom
o 10,00 hod.


mailto:podatelna@nssud.sk

= Miesto uskutoCnenia vyberového konania: Kancelaria NajvysSicho spravneho stdu
Slovenskej republiky, Trencianska 56/A, 821 09 Bratislava 3.

Kontaktna osoba za sluZzobny wrad: Mgr. Alzbeta Skopalova, e-mail:
alzbeta.skopalova@nssud.sk, tel. 02/321 33 311.

V Bratislave dila 7. novembra 2024

JUDr. Zuzana Kyjac, PhD.
generalna tajomnicka sluzobného tradu
Kancelaria Najvyssieho spravneho sudu

Slovenskej republiky
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