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KANCELARIA NAJVYSSIEHO SPRAVNEHO SUDU

SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Trencianska 56/A, 821 09 Bratislava 3

CS 00502/2025
CZ 02426/2025

Vyhlasenie vyberového konania

Generalna tajomnicka sluzobného uradu Kancelaria NajvysSieho spravneho sudu
Slovenskej republiky podla ¢l. 2 ods. 1 smernice Kancelarie Najvyssieho spravneho sudu
Slovenskej republiky ¢. 1/2022 z 5. januara 2022 o podrobnostiach obsadzovania
Statnozamestnaneckych miest vyberovym konanim Vv sluzobnom trade Kancelaria NajvyssSieho
spravneho sudu Slovenskej republiky v zneni smernice €. 27/2024 z 11. decembra 2024 (d’alej
len ,,smernica*), vydanej podl'a § 47 ods. 2 pism. a) druhého bodu zadkona €. 55/2017 Z. z.
0 Statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zakon),

vyhlasuje vonkajsie vyberové konanie
na funkciu radca — odborny pracovnik verejnej spravy pre spravu majetku.

Pocet obsadzovanych miest: 1

Druh §tatnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovana funkcia: radca — odborny pracovnik verejnej spravy pre spravu majetku
Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie

Organiza¢ny utvar: odbor ekonomiky, prevadzky a spravy majetku — referat spravy
majetku

Odmenovanie: 3. platova trieda (zakladny plat v sume 865,50 eur podl'a zakona a nariadenia
vlady Slovenskej republiky ¢. 295/2022 Z. z., ktorym sa ustanovuji zvySené platové tarify
Statnych zamestnancov)

Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie

Statni zamestnanci a nadbytoéni §tatni zamestnanci vsetkych sluzobnych tiradov a obéania,
ktori sa uchadzaju o prijatie do Statnej sluzby.

Najniroc¢nejsia ¢innost’ obsadzovaného miesta

Samostatna odborna ¢innost’ vo vymedzenom tseku.

Bliz$ie uréend najnaroénejsia ¢innost’ obsadzovaného miesta

* plnenie Gloh spojenych s vykonom spravy majetku $tatu a zodpovednost'ou za nakladanie
s nim v posobnosti Kancelarie Najvyssieho spravneho sudu Slovenskej republiky (d’alej
len ,kancelaria®) podla zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 278/1993 Z. z.
0 sprave majetku Statu v zneni neskorSich predpisov a smernice kanceldrie ¢. 5/2021
0 sprave majetku Statu v sprave kancelarie v zneni smernice ¢. 20/2022,



zabezpecovanie plynulého zdsobovanie kanceldrie kancelarskymi potrebami, Cistiacimi
a hygienickymi prostriedkami, spotrebnym materidlom do zariadeni vypoctovej
a kancelarskej techniky a inym spotrebnym materialom,

zabezpecovanie prijmu a vydaju skladového materidlu a vedenie skladového hospodarstva
kancelarie,

sledovanie stavu skladovych zdsob a vyhodnocovanie spotreby jednotlivych druhov
skladovych zasob,

vyhotovovanie objednavok na zéklade schvalenych Ziadaniek na obstaranie materialu,
tovaru alebo sluzieb,

vykondvanie finan¢nej kontroly podla zédkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a smernice
kancelarie ¢. 9/2022 o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole vV zneni smernice ¢. 3/2024.

Predpoklady a poziadavky vyzadované s oh'adom na obsadzované miesto

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu.

Bezuhonnost'.

Ovléadanie statneho jazyka.

Uplné stredné vzdelanie, vyssie odborné vzdelanie alebo vysokoskolské vzdelanie prvého
stupna.

Znalost’ prace s PC (predovsetkym Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel
a Internet).

Zdravotna sposobilost podla osobitného predpisu (§ 31 zékona ¢. 355/2007 Z. z.
0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorSich predpisov — 1. kategoria).

Samostatnost’, svedomitost’ a spolahlivost’, adaptabilita a flexibilita, schopnost’ pracovat’
pod tlakom, komunika¢né zrucnosti.

Nalezitosti ziadosti o zaradenie do vyberového konania

Ziadost o zaradenie do vyberového konania obsahuje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

nazov a sidlo sluzobného tradu,

titul, meno a priezvisko uchadzaca,

oznacenie ziadosti slovami ,,ziadost’ o zaradenie do vyberového konania®,
oznacenie vyberového konania ¢islom zdznamu (CZ) vyberového konania,
datum narodenia uchadzaca,

rodné ¢islo alebo iné identifika¢né ¢islo uchadzaca,

telefonicky kontakt a e-mailovy kontakt uchadzaca,

koreSpondencnu adresu uchadzaca,

zoznam priloh,

datum a vlastnoru¢ny podpis uchadzaca.

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré ma uchadzac predlozit’

PoZzadovanymi dokladmi, tvoriacimi prilohu ziadosti o zaradenie do vyberového konania, su:

1)
2)
3)

profesijny Struktarovany Zivotopis,

motivacny list,

kopia dokladu o ziskani Giplného stredného vseobecného vzdelania alebo tiplného stredného
odborného vzdelania (d’alej len ,,iplné stredné vzdelanie®) alebo vysSieho odborného
vzdelania, ktorym je pri iplnom strednom vzdelani a vy§Som odbornom vzdelani ziskanom
Vv cudzine, okrem uplného stredného vzdelania a vyssieho odborného vzdelania ziskaného



v Ceskej republike, kopia dokladu o jeho ziskani spolu skopiou jeho osvedéeného
prekladu do Statneho jazyka alebo kopia dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou rozhodnutia
podla zékona €. 422/2015 Z. z. o uznavani dokladov o vzdelani a 0 uzndvani odbornych
kvalifikacii a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a pri
iplnom strednom vzdelani a vy$§om odbornom vzdelani ziskanom v Ceskej republike
kopia dokladu o jeho ziskani; resp. képia dokladu o ziskani vysokoskolského vzdelania,
ktorym je pri vysokoskolskom vzdelani ziskanom v cudzine, okrem vysokoskolského
vzdelania ziskaného v Ceskej republike, kopia dokladu o jeho ziskani s képiou dodatku
k vysokoskolskému diplomu spolu s kopiou rozhodnutia podl'a zakona ¢. 422/2015 Z. z.
0 uznavani dokladov o vzdelani a 0 uznavani odbornych kvalifikacii a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov apri vysokoSkolskom vzdelani
ziskanom v Ceskej republike kopia dokladu o jeho ziskani sképiou dodatku
k vysokoskolskému diplomu,

4) pisomné Cestné vyhlasenie:

= 0 spodsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu,

= 0 bezuhonnosti,

= 0 ovladani Statneho jazyka,

= o pravdivosti vsetkych tdajov uvadzanych v ziadosti o zaradenie do vyberového
konania a priloZzenych dokladoch,

= 0 tom, ze vSetky prilozené kopie dokladov sa zhoduju s ich origindlom.

Profesijny Struktirovany zivotopis, motivacny list a ¢estné vyhlasenia obsahuju aj datum
a vlastnoru¢ny podpis uchédzaca.

Spdsob vykonania vyberového konania

Vyberové konanie pozostadva z Gstnej Casti — osobného pohovoru s uchadzacom, ktorym sa
overia vedomosti, schopnosti a osobnostné vlastnosti uchddzaca potrebné alebo vhodné
vzhl'adom na opis Statnozamestnaneckého miesta a povahu ¢innosti, ktoré ma S$tatny
zamestnanec vykondvat’ na prislu§nom Statnozamestnaneckom mieste.

Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi

dokladmi, spdsob a miesto jeho podania

1)

2)

3)

Ziadost' o zaradenie do vyberového konania a pozadované doklady méze uchadza¢ podat

sluzobnému tradu

= v listinnej podobe — osobne do podatel'ne sluzobného tiradu alebo podanim na postova
prepravu,

= v elektronickej podobe na elektronicku adresu podatelna@nssud.sk,

= prostrednictvom ustredného portalu Statnej spravy (slovensko.sk).

Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadované doklady podané v elektronickej

podobe je uchadza¢ povinny doruéit’ sluzobnému uradu aj v listinnej podobe, ato

najneskdr v den vyberového konania pred uskuto¢nenim vyberového konania; inak

sluzobny urad na Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania neprihliadne a uchadzac

nebude zaradeny do vyberového konania. Povinnost’ doru€it’ pisomnosti sa povazuje za

splnenu dilom prevzatia tychto pisomnosti sluzobnym tradom.

Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu s poZzadovanymi

dokladmi v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe je do 27. jina 2025 (vratane).

Ziadost' o zaradenie do vyberového konania s pozadovanymi dokladmi je podana vé&as, ak

sa Vposledny dent lehoty odovzda na poStovu prepravu alebo odoSle na uvedenu

elektronicku adresu.



mailto:podatelna@nssud.sk

Predpokladany termin uskuto¢nenia vyberového konania a miesto uskuto¢nenia vyberového

konania

1) Predpokladany termin uskutocnenia vyberového konania: 21. jul 2025 so zaciatkom
0 10.00 hod.

2) Miesto uskutocnenia vyberového konania: Kancelaria NajvysSieho spravneho sudu
Slovenskej republiky, Trenc¢ianska 56/A, 821 09 Bratislava 3.

Informaécia o spractivani osobnych udajov

Kancelaria NajvysSieho spravneho sudu Slovenskej republiky v postaveni prevadzkovatela
spracuva osobné udaje o uchadzacoch:

= vsilade s &l. 6 ods. 1 pism. b) nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679
z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spraciivani osobnych udajov a o vol'nom
pohybe takychto tdajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o
ochrane tdajov) (d’alej len ,,nariadenie*):

kategoria dotknutych osob: uchéadzac, ktory sa prihlasil do vyberového konania na
zéklade ziadosti;

ucel spracuvania: zaradenie uchadzaca do vyberového konania na zéklade jeho ziadosti;
rozsah osobnych tdajov: osobné tdaje uvedené v ziadosti o zaradenie do vyberového
konania v sulade so smernicou (napr. zivotopis, motiva¢ny list a ostatné pozadované
doklady);

lehota spracuvania: osobné udaje sa uchovavaju po dobu trvania vyberového konania;

» vsulade s ¢l. 6 ods. 1 pism. ¢) nariadenia:

kategoria dotknutych osob: uchddzac, ktory sa prihlasil do vyberového konania na
zaklade ziadosti;

ucel spractivania: zabezpe€enie tkonov stvisiacich s vyberovym konanim, vedenim a
spravou evidencie vyberovych konani v sulade s § 47 ods. 2 zakona v spojeni so
smernicou;

rozsah osobnych udajov: osobné tidaje v nevyhnutnom rozsahu na zabezpecenie ukonov
stvisiacich s vyberovym konanim ako vyhodnotenie a oznadmenie vysledkov
vyberového konania a vyhotovenie zapisnice o priebehu vyberového konania v stilade
S § 47 ods. 2 zdkona v spojeni so smernicou,

lehota spractivania: osobné udaje sa uchovavaju po dobu 10 rokov od ukoncenia
vyberového konania.

Kontaktna osoba za sluzobny vurad: Mgr. Alzbeta Skopalova, e-mail:
alzbeta.skopalova@nssud.sk, tel. 02/321 33 311.

V Bratislave dna 16. juna 2025

JUDr. Zuzana Kyjac, PhD.
generalna tajomnicka sluZobného uradu
Kancelaria Najvyssieho spravneho sudu

Slovenskej republiky
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