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SMERNICA
NajvysSieho spravneho stidu Slovenskej republiky a
Kancelarie NajvysSieho spravneho stidu Slovenskej republiky
¢. 28/2024

z 30. decembra 2024

o postupe pri vybavovani st’aZnosti a podnetov

Na ucely jednotného postupu pri vybavovani staznosti a podnetov podl'a zakona ¢. 757/2004
Z. z. 0 sudoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zakon o sudoch*) a staznosti podl'a zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zadkon o st'aznostiach*) na Najvy$Som spravnom sude
Slovenskej republiky (d’alej len ,,najvyssi spravny sud) a v Kancelarii najvyssieho spravneho
sudu (d’alej len ,,kancelaria®) ustanovujeme:

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

CL 1
Predmet tpravy

Tato smernica upravuje postup
a) najvyssieho spravneho stdu pri vybavovani staznosti na postup stdu podla zdkona
o sudoch,
b) najvyssieho spravneho sudu pri vybavovani podnetov podla zdkona o sudoch,
c¢) kancelarie pri vybavovani staznosti na postup kancelarie podl'a zdkona o staznostiach.

CL.2
Prijimanie st'aznosti
(1) Spdsob a formu podédvania st'aznosti podl'a €l. 1 pism. a) a ¢) upravuje § 5 zakona
o staznostiach.

(2) Kazdé¢ podanie sa posudzuje podl'a obsahu, bez ohl'adu na to ako je oznacené.

(3) Ak sa osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby staznost’ podl'a ¢l. 1 pism. a) alebo ¢)
vyhotovila sama, dostavi podat’ staznost' osobne do sidla najvysSieho spravneho sudu a
kancelarie, vyhotovi staznost’ za tuto osobu zamestnanec podatel'ne podl'a vzoru v prilohe €. 1.

DRUHA CAST
STAZNOSTI NA POSTUP KANCELARIE

CL3
Prislusnost’ na vybavenie st'aznosti na postup kancelarie



(1) Subjektom zodpovednym za evidenciu, preSetrovanie a vybavenie st'aznosti podl'a
¢l. 1 pism. c) je organizany utvar kanceldrie ustanoveny osobitnym vnutornym aktom
riadenial) (d’alej len ,,vecny gestor®).

(2) Na presetrenie a vybavenie st'aznosti podl'a ¢l. 1 pism. ¢) podanej proti veducemu
kancelarie je prislusny predseda najvyssieho spravneho sudu (d’alej len ,,predseda*) alebo nim
pisomne povereny podpredseda najvyssieho spravneho sudu (d’alej len ,,podpredseda).

(3) Ak vecny gestor po posudeni obsahu podania zisti, Ze
a) podanie nie je staznostou, bezodkladne ho postipi organizatnému utvaru, do ktorého
pOsobnosti patri jeho vybavenie,
b) sa tyka konania pred najvyssim spradvnym sudom a obsahuje vyjadrenia, navrhy ¢i ndmietky,
o ktorych je potrebné rozhodnut v ramci sudneho konania, postipi ho zamestnancovi
podatel'ne na zalozenie do prislusného stidneho spisu.

(4) Ak je staznost podla ¢l. 1 pism. ¢) podana inému organizacnému utvaru ako
vecnému gestorovi, tento je povinny bezodkladne postupit’ staznost’ vecnému gestorovi.

Cl. 4
Vylucenie z vybavovania st'aznosti na postup kancelarie

(1) Ak sa zamestnanec kanceldrie prislusny na presetrenie a vybavenie staznosti podl'a
¢l. 1 pism. c) dozvie o skutoCnostiach nasvedcujucich jeho vylucenie z preSetrovania
a vybavenia st'aznosti, oznami to bezodkladne veducemu kancelarie.

(2) Vylucenie zamestnanca vyhodnocuje veduci kancelarie do siedmich dni odo dia
dorucenia oznamenia podl'a odseku 1. Ak veduci kancelarie vyhodnoti oznamenie zamestnanca
ako opodstatnené, prideli staznost’ na preSetrenie a vybavenie inému zamestnancovi kancelarie.

CL5
Evidencia st'aznosti na postup kancelarie

Evidenciu prijatych staznosti podl'a ¢l. 1 pism. c¢) za kazdy kalendarny rok vedie vecny
gestor v elektronickej registratire a centralnej evidencii staznosti podla § 10 zakona
o st’aznostiach, ktorej vzor je v prilohe €. 2.

CL6
Presetrovanie a vybavenie staznosti na postup kancelarie

(1) Ak staznost’ podla €l. 1 pism. c) neobsahuje vlastnoru¢ny podpis st'azovatel’a,
vecny gestor do piatich pracovnych dni od doru€enia staznosti vyzve st'azovatel'a na potvrdenie
staznosti podla § 5 ods. 5 zékona o st’aznostiach a pouci ho, ze v pripade nepotvrdenia staznost’
odlozi.

(2) Vecny gestor umozni zamestnancovi kancelarie, proti ktorému smeruje staznost’
podla ¢l. 1 pism. ¢), poskytnut vyjadrenie k staznosti, predlozit doklady, pisomnosti,
informécie a Gdaje potrebné na vybavenie st'aznosti. Lehota na vyjadrenie k staznosti nesmie
byt kratSia ako sedem dni.

") Cl. 18 ods. 4 pism. k) al) Organizaéného poriadku Kancelarie Najvyssieho spravneho sudu Slovenskej
republiky.



(3) Prilohou Ziadosti podl'a odseku 2 je kopia staznosti; tym nie je dotknutd povinnost’
obmedzit’ pristup k informaciam a utajit’ totoznost’ stazovatel’a podla § 7 ods. 2 a § 8 zdkona
o st'aznostiach.

(4) Zamestnanec kancelarie, proti ktorému smeruje staznost’ podla ¢l. 1 pism. c), je
povinny poskytnut’ vecnému gestorovi sucinnost’ pri presetrovani staznosti.

(5) Ak vodseku 6 nie je uvedené inak, staznost’ podla ¢l. 1 pism. c¢) je preSetrena
prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti (dalej len ,,zapisnica®) podl'a vzoru v prilohe
¢. 3 s veducim kancelérie alebo nim splnomocnenym zastupcom. Na prerokovanie zapisnice
moze byt prizvany zamestnanec kancelarie, proti ktorému smeruje staznost. Ak zapisnicu
z objektivnych dovodov nemozno prerokovat, staznost’ je preSetrend doruCenim jedného
vyhotovenia zdpisnice veducemu kancelarie.

(6) Akide o staznost podla ¢l. 1 pism. c) podanu proti vedicemu kancelérie, zapisnicu
podla vzoru v prilohe €. 4 prerokovava predseda s vediacim kanceldrie. Ak zapisnicu
z objektivnych dovodov nemozno prerokovat, staznost’ je preSetrend doruenim jedného
vyhotovenia zdpisnice veducemu kancelarie.

(7) Vecny gestor po vybaveni staznosti podla ¢l. 1 pism. ¢) odosle alebo odovzda kopiu
oznamenia vysledku presetrenia staznosti zamestnancovi kancelarie, proti ktorému smerovala
staznost’.

(8) Ak sistazovatel zvolil zastupcu podla § 5 ods. 9 zakona o staZnostiach, pisomnosti
suvisiace s preSetrovanim a vybavenim st'aznosti podl'a ¢l. 1 pism. ¢) st doru¢ované zastupcovi.

CL.7
Staznost’ proti vybavovaniu staznosti na postup kancelarie

(1) Staznost’ proti vybavovaniu staznosti podla ¢l. 1 pism. c¢) vybavuje veduci
kancelérie alebo nim uréeny splnomocneny zastupca. Staznost’ podla prvej vety nesmie
preSetrovat a vybavovat zamestnanec kancelarie, ktory preSetroval a vybavoval
predchadzajtcu st'aznost’ podl'a €l. 1 pism. c).

(2) Staznost’ proti vybavovaniu st’aznosti podl'a ¢l. 1 pism. ¢), ktora presetril a vybavil
veduci kancelarie, preSetruje a vybavuje predseda alebo nim pisomne povereny podpredseda.

TRETIA CAST
STAZNOSTI NA POSTUP SUDU A PODNETY

CL 8
Osobitné ustanovenia k vybavovaniu st'aznosti na postup sudu

(1) Na preSetrenie a vybavenie staznosti podla ¢l. 1 pism. a) je prisluSny predseda
alebo nim pisomne povereny podpredseda. Pripravu podkladov potrebnych na vybavenie
staznosti podl'a prvej vety zabezpecCuje vecny gestor.

(2) Ak staznost podla ¢l. 1 pism. a) neobsahuje vlastnorucny podpis st'azovatela,
vecny gestor do piatich pracovnych dni od dorucenia staznosti vyzve st'azovatel'a na potvrdenie

3



staznosti podl'a § 5 ods. 5 zakona o staznostiach a pouci ho, ze v pripade nepotvrdenia sa
staznost’ odlozi.

(3) Vecny gestor poziada riadiaceho predsedu senatu, ktorému bola pridelend na
vybavenie vec, proti ktorej smeruje staznost’ podla ¢. 1 pism. a) a sudcu spravodajcu alebo
zamestnanca kancelarie plniaceho tlohy pri vykone studnictva, proti ktorému takato staznost’
smeruje, o pisomné vyjadrenie k staznosti. Lehota na vyjadrenie k st'aznosti nesmie byt kratsia
ako sedem dni.

(4) Prilohou ziadosti podla odseku 3 je kopia staznosti; tym nie je dotknutd povinnost’
obmedzit’ pristup k informacidm a utajit’ totoznost’ stazovatel'a podl'a § 7 ods. 2 a § 8 zakona
o st'aznostiach.

(5) Osoby podla odseku 3 su povinné poskytnit’ vecnému gestorovi sucinnost’ pri
presetrovani staznosti.

%

(6) Ak je na riadne vybavenie staznosti podla ¢. 1 pism. a) smerujucej proti
porusovaniu zasad dostojnosti sidneho konania potrebné vypocut’ stazovatel'a, vecny gestor
vyhotovi o vypocuti tradny zaznam.

(7) Vecny gestor po vybaveni staznosti podla ¢l. 1 pism. a) odosle alebo odovzda kopiu
vybavenia staznosti

a) prisluSnému riadiacemu predsedovi senatu a sudcovi, proti ktorému smerovala staznost’,
alebo

b) zamestnancovi kancelérie plniacemu tlohy pri vykone sidnictva, proti ktorému smerovala
staznost’.

(8) Na vybavovanie staznosti podl'a ¢l. 1 pism. a) sa primerane uplatiiuje ¢l. 3 ods. 3 a
4, ¢l. 5acl 6 ods. 8.

CL9
Osobitné ustanovenia k vybavovaniu podnetov

(1) Podnety st vybavované podla § 69 zakona o sudoch.

(2) Na presetrenie a vybavenie podnetu podl'a €l. 1 pism. b) je prislusny predseda alebo
nim pisomne povereny podpredseda. Pripravu podkladov potrebnych na vybavenie podnetu
podla prvej vety zabezpecuje vecny gestor.

(3) O prerokovani podnetu so sudcom, proti ktorému smeruje podnet alebo
zamestnancom kancelarie, proti ktorému smeruje podnet, sa vyhotovi tradny zdznam podla
vzoru v prilohe €. 5.

(4) Vecny gestor po vybaveni podnetu odosle alebo odovzda kopiu vybavenia podnetu
sudcovi, proti ktorému smeroval podnet alebo zamestnancovi kancelarie, proti ktorému
smeroval podnet.

(5) Na vybavovanie podnetov sa primerane uplatiuje ¢l. 3 ods. 3 a 4.



CL 10

’

U¢innost’

Tato smernica nadobtida €innost’ 1. januara 2025.

JUDr. Pavol Nad’
predseda Najvyssieho spravneho sudu
Slovenskej republiky

JUDr. Zuzana Kyjac, PhD.
veduca Kancelarie NajvyssSieho spravneho sudu
Slovenskej republiky



Priloha €. 1 k smernici ¢. 28/2024

Meno a priezvisko st’aZzovatel’a:

Adresa trvalého pobytu alebo prechodného pobytu st'azovatela:
(Ak staznost podava pravnicka osoba, uvedie sa jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za nu konat).

Predmet st’aZnosti:
= Oznacenie subjektu, proti ktorému smeruje staznost’:
= Opis nedostatkov, na ktoré st’azovatel’ poukazuje:

= (Coho sa stazovatel’ domaha:

Pocet priloh:

Datum podania st’aZnosti:

Podpis st’azovatela:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory vyhotovil st’aZnost’:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory bol pritomny pri Gistnom podani st’azZnosti:

Poznémka:
(Napriklad o odmietnuti vyhotovenia zaznamu, o pripadnom odmietnuti podpisania zaznamu
stazovatelom).



CENTRALNA EVIDENCIA STAZNOSTI

Priloha ¢. 2 k smernici ¢. 28/2024

Datum Vysledok Datum
Cislo Datum Udaje pridelenia Prijaté prekontrolovania | postipenia
. dorucenia podla A staZnosti Vysledok | opatrenia Datum predchadzajice;j st'aznosti Dévody
spisu . Predmet Stvisiaca . . , o s 5 = St .
o a datum § 5 ods. 2 e . | Lehota na preSetrenia | a terminy | vybavenia | st'aZnosti alebo organu odloZenia | Poznamka
a Cislo P a = st’aznosti Sp. zn. q o . q G q e q st e g
zéznamu | Z2Pisania zakona ¢. vybavenie a st’aznosti ich st’aznosti presetrenia prisluSnému | staznosti
staznosti | 9/2010 Z. z. komu bola splnenia opakovanej na jej
pridelend st’aZnosti vybavenie




Priloha €. 3 k smernici ¢. 28/2024

ZAPISNICA
O PRESETRENI STAZNOSTI

Organ prisluSny na vybavenie st’aZnosti, v ktorom sa st’aZznost’ preSetrovala:
Kancelaria Najvyssieho spravneho sudu Slovenskej republiky

Trenc¢ianska 56/A

821 09 Bratislava 3

(d’alej len ,,kancelaria“)

Meno a priezvisko osoby, ktora presetrila st’aznost’:

Obdobie preSetrovania st’aznosti:

Predmet st’aznosti:

Preukazané zistenia:

UloZené povinnosti v zmysle § 19 ods. 1 pism. i) zakona ¢. 9/2010 Z. z o st’aZnostiach
vzneni neskorSich predpisov vediucemu Kkancelirie alebo nim splnomocnenému
zastupcovi, ak boli uloZené:

Lehota na odstranenie nedostatkov, ak bola uloZena:

Datum vyhotovenia zapisnice:

meno a priezvisko meno a priezvisko
veduci kancelarie zamestnanec presetrujuci st'aznosti
alebo nam splnomocneny zastupca

Priloha: Potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov



Potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov

Zoznam prevzatych dokumentov:

Datum odovzdania a prevzatia dokladov:

odovzdavajuci preberajlci



Priloha €. 4 k smernici ¢. 28/2024

ZAPISNICA
O PRESETRENI STAZNOSTI

Organ prisluSny na vybavenie st’aZnosti, v ktorom sa st’aZznost’ preSetrovala:
Najvyssi spravny sud Slovenskej republiky

Trencianska 56/A

821 09 Bratislava 3

(d’alej len ,,najvyssi spravny sud*)

Meno a priezvisko osoby, ktora preSetrila st’aznost’:

Obdobie preSetrovania st’aznosti:

Predmet st’aznosti:

Preukazané zistenia:

UloZené povinnosti v zmysle § 19 ods. 1 pism. i) zakona ¢. 9/2010 Z. z o st’aZnostiach
vzneni neskorSich predpisov vediucemu Kkancelirie alebo nim splnomocnenému
zastupcovi, ak boli uloZené:

Lehota na odstranenie nedostatkov, ak bola uloZena:

Datum vyhotovenia zapisnice:

meno a priezvisko meno a priezvisko
predseda alebo nim povereny podpredseda veduci kancelarie
najvyssieho spravneho stidu
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Priloha €. 5 k smernici ¢. 28/2024

URADNY ZAZNAM
O PREROKOVANI PODNETU

Organ prislusny na vybavenie st’aZnosti, v ktorom sa st’aZznost’ preSetrovala:
Najvyssi spravny sud Slovenskej republiky

Trenc¢ianska 56/A

821 09 Bratislava 3

(d’alej len ,,najvyssi spravny sud*)

Obdobie preSetrovania podnetu:

Predmet podnetu:

Preukazané zistenia:

Prijaté opatrenia smerujuce k odstraneniu zistenych nedostatkov a ich pricin:

Lehota na odstranenie nedostatkov a ich pri¢in:

Datum prerokovania:

meno a priezvisko meno a priezvisko
predseda alebo nim povereny podpredseda sudca alebo zamestnanec
najvyssieho spravneho sudu
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